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REGULAMENTO

Preambulo

A requalificagdo do Mercado Municipal de Ponte de Sor foi uma empreitada leva a cabo pelo
Municipio de Ponte de Sor que visou primordialmente a reabilitagdo do antigo edificio onde
funcionava o mercado municipal semanalmente, assim como regenerar urbanisticamente toda
a zona envolvente, tanto a Praca da Repuiblica, como a frente ribeirinha. Com esta intervengao
de fundo foram garantidas novas acessibilidades, a criagdo de novos espacos de lazer e de
estar, assim como a edificagdo ficou dotada de todas as condigdes de modernidade
atualmente exigiveis, assim como novas capacidades como lojas e restaurante. Houve também
oportunidade de criar um novo espago para receber empresas de servigcos no primeiro piso
deste mercado.

E neste espaco, com cerca de 280 metros quadrados de area que funcionara o Espago i e que
pretende ser uma area de acolhimento de empresas prestadoras de servigo das mais variadas
dreas, dando uma resposta a crescente procura por parte de empresas das dreas do digital,
software, programacdo, entre outras areas como o marketing, publicidade ou outras.
Pretende-se ainda que o espaco possa albergar a sede da recentemente criada empresa das
Aguas do Norte Alentejo, cujo regime de disponibilizagdo de espago sai fora do ambito deste
documento.
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CAPITULO |
DEFINICOES

Promotor:
O Municipio de Ponte de Sor ¢ a entidade promotora do Espaco i, entidade que
promove a utilizagéo e a ocupagéo do espaco.

Gestéao:

O Municipio serd também gestor do espago, sendo designado o Gabinete de
Inovagéo e Planeamento Estratégico (GIPE) responsavel pela gestao.

Podendo ceder futuramente a gestdo do mesmo a entidade que se venha a constituir
ou que se verifique reunir condigdes para tal, mediante definicdo de condigGes,
sempre garantindo a participac&o do Municipio na decis&o.

Utilizadores:
Pessoa Singular ou Coletiva, titular de ideias ou projetos com potencial econémico,

que visem instalar-se no Espaco i.

Gabinetes:
Areas individualizadas de instalacdo das empresas.

Espacos Comuns:
S&o os espagos que poderdo ser partilhados pelos utilizadores instalados, como copa

de apoio equipada com pequena cozinha e instalagdes sanitarias.

Area de Co-working — espaco dedicado 3 instalagdo pontual a titulo individual de
trabalhadores em regime de trabalho remoto. Sera equipado com mobilidrio fornecido
pelo Municipio de Ponte de Sor, destinado a receber trabalhadores em teletrabalho ou
trabalho remoto em periodos curtos (a definir) em que apenas é disponibilizada area
de trabalho individual e acesso a areas comuns.

Areas de reunido — salas de reunisio que podem ser reservadas pelos utilizadores.
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CAPiTULOII

PARTE GERAL
1- Objetivo

O Espago i pretende ser um local de exceléncia para a instalacdo de Micro e
Pequenas Empresas, capaz de responder as suas necessidades e auxiliar na
implementagéo do negdcio.

O Espago i pretende promover o empreendedorismo do concelho de Ponte de Sor,
promover a criagdo de autoemprego contribuindo, assim, para a fixagdo dos jovens a
sua area de residéncia, potenciar e estimular a criagdo de empresas, ser um parceiro
qualificado no desenvolvimento sustentado do concelho de Ponte de Sor. Assim como
atrair novos habitantes e empresas que procurem novas localizagdes.

Pretende responder a crescente procura por parte de empresas maioritariamente
ligadas ao mercado digital e que desenvolvem grande parte da sua atividade
remotamente. Assiste-se hoje a um fendmeno, acelerado decisivamente pela
pandemia, de crescimento exponencial do teletrabalho ou trabalho remoto. Desta
forma, aliada a qualidade de vida que o concelho oferece, se pudermos também
oferecer condicdes para estes denominados “ndémadas digitais” se fixarem (mesmo
que seja temporariamente), estaremos a contribuir para a criacdo de condigbes par

fixagdo de populagao.

2- Objeto
O presente regulamento dispde sobre as condicdes de utilizagdo do Espago i.
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CAPITULO Il

GESTAO
1-Orgéos de Gestio
1.1-A Gestdo do Espaco i é assegurada pelo Municipio de Ponte de Sor,
nomeadamente o G[PE.

2-Competéncias do Orgdo de Gestdo
2.1-Coordenar a atividade do Espago i, garantindo que os objetivos para que foi
criado sejam prosseguidos;
2.2-Promover e implementar um conjunto de ages de animagdo e dinamizacdo do
Espago i com o intuito de reforgar o tecido empresarial do concelho de Ponte de Sor:
2.3-Estimular o aparecimento de novas parcerias com entidades locais, regionais e
nacionais que contribuam para a dinamizagdo do Espaco i:
2.4 — Divulgar o Espago i e os seus servigos, promovendo o espaco, dando-lhe
notoriedade e visibilidade publica, utilizagdo de plataformas de divulgagdo, meios de

comunicacao social, internet, correio eletrénico, sites, redes sociais, entre outras.




Espaco i — Acolhimento de empresas de servigos — MERCADO MUNICIPAL

CAPIiTULO IV
LOCALIZACAO, INSTALAGOES E SERVIGOS

1-Localizagéo
O Espago i, situa-se na Praga da Republica, no piso 1 do Mercado Municipal de Ponte
de Sor, na Unido das Freguesias de Ponte de Sor, Vale de Agor e Tramaga, concelho
de Ponte de Sor.

2- Instalagoes
O espaco é composto por varios gabinetes de dimensdes distintas e espagos/salas

comuns.

3- Servigos

3.1 Instalagdo Fisica

O apoio prestado no ambito da instalagédo fisica passa por disponibilizar aos
utilizadores, um espagco fisico onde poderéo os mesmos desenvolver a sua atividade

empresarial.

3.2-Instalagdo Virtual
A instalacéo virtual passa por permitir que empresas tenham apenas a sua sede fiscal

no Espaco i, podendo também os mesmos recorrer a um servico de .

reencaminhamento de correspondéncia digital e por correio.
- O Espaco i ndo se responsabiliza por quaisquer extravios ou atrasos na entrega
da correspondéncia.
- O Espaco i também n&o se responsabiliza pelo licenciamento e obtencéo de
autorizacbes necessarias especificas ao funcionamento das empresas,
comprometendo-se estas a respeitar todas as normas aplicaveis, de qualquer

natureza legal.

4. Apoio ao Empreendedor
Todos os servicos enumerados em seguida poderao ser de acesso a todos os
interessados, incluindo-se nestes os utilizadores fisicos e virtuais do Espaco i, bem
como a comunidade em geral.
Assim, o empreendedor tera acesso aos seguintes Servigos:
- Disponibilizag&o de informagéo sobre criagéo de empresas, formalidades e

procedimentos.
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- Disponibilizagéo de informagéo sobre sistemas de incentivo nacionais e
comunitarios e/ou outras fontes de financiamento.

- Acesso a iniciativas que incentivem o empreendedorismo como a
organizagéo de agdes de formagZo, conferéncias, seminarios, sessdes
informativas e encontros que tenham como objetivo dotar os empresarios e
empreendedores com conhecimentos técnicos para o desenvolvimento da
sua atividade.

- Acesso ao Roteiro de Estabelecimentos Comerciais do Concelho.

- Disponibilizaggdo de contactos estratégicos para o desenvolvimento das
atividades das empresas.

- Apoio ao nivel da criagdo do plano de negdécios e viabilidade econémica da
ideia de negédio.

- Prestar informag&o sobre formalidades legais, apoio juridico.

- Elaboragédo de Candidaturas a sistemas de incentivos.

- Apoio na formalizag&o de contratos de prestagéo de servicos.

- Apoio na selecéo de estagiarios para trabalharem nas empresas.

- Auxilio na elaboragao de candidaturas as medidas promovidas pelo IEFP.
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CAPIiTULO V

Utilizadores e Atividades

1-Utilizadores
Podem ser utilizadores do Espago i todas as pessoas individuais ou coletivas, desde
que sejam titulares de ideias ou novos projetos, com potencial econdémico e que
contribuam para o desenvolvimento local, tendo como objeto a sua implementacéo
empresarial.

2- Atividades
' 2.1 As atividades desenvolvidas no Espago i terdo que ser prestagdes de servicos.
2.2 Todas as atividades desenvolvidas no Espago i tém de ser regulamentadas ‘por
um CAE.

CAPIiTULO VI

Instalacdo dos Utilizadores
1-Protocolos de Utilizacado
Os utilizadores e a entidade promotora e gestora celebrardo um Protocolo de

Utilizacdo onde seré definido o espago, equipamentos a ceder e condicdes.

2-Cedéncia de Espaco a Terceiros
E expressamente vedado as empresas/entidades instaladas arrendar, ceder, ou por
qualquer forma ou titulo onerar espaco efou equipamentos cedidos, sob pena de

resolugdo imediata do protocolo celebrado.

3-Cedéncia da Posigéo Protocolar
E expressamente vedado aos Utilizadores ceder a sua posigao protocolar ou qualquer

dos direitos e obrigacdes do presente protocolo.

4-Direitos dos Utilizadores
Os utilizadores t&ém o direito a usufruir em plenitude do Gabinete e equipamento

cedido e a utilizar os espagos comuns, segundo as condigoes estabelecidas.

5-Obrigagdes dos Utilizadores
5.1 -Os Utilizadores do Espaco i estéo obrigados a:
a) Ao cumprimento de todas as disposigoes constantes no Regulamento e nos
Protocolos de Utilizagdo. _
b) Nzo utilizar os espagos cedidos para atividade diferente da atividade

profissional.
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c) Fazer uma utilizagdo prudente e criteriosa das instalagdes bem como do
equipamento cedido.

d) Manter o seu gabinete em bom estado de funcionamento e asseio.

e) Entregar, findo, por qualquer causa de resolugéo do protocolo, as instalagdes
e equipamento em bom estado de conservacgao, limpeza e funcionamento.

f) Dar imediato conhecimento ao Promotor logo que tome conhecimento de
alguma situagdo que implique ou possa implicar uma deterioragdo ou mau
funcionamento dos espacos e equipamentos.

5.2 Se ocorrer sinistro, ou outro facto, de que resulte a perda total do objeto cedido o
presente protocolo caducara imediata e automaticamente.

5.3 Os danos causados durante o exercicio das atividades importardo sempre na
reposi¢gao dos bens danificados no seu estado inicial ou no pagamento do valor
dos prejuizos causados.

5.4 E da inteira e exclusiva responsabilidade dos Utilizadores a seguranca interna do
gabinete disponibilizado e de quaisquer bens ou equipamentos nele existente, ndo
podendo o Promotor, salvo quando lhe sejam diretamente imputaveis a titulo de

culpa, ser responsabilizado por quaisquer danos causados no mesmo.

6-Acesso as Instalagdes
6.1-O Acesso as Instalacdes sera condicionado;
6.2-A utilizagdo das instalagdes obedecera a horarios estabelecidos pela entidade
gestora;
6.3-O acesso as instalagdes, podera ser feito fora da hora normal, mas apenas pelos
colaboradores das empresas instaladas e mediante identificagéo;
6.4-E totalmente proibido fumar dentro de qualquer das instalagdes que compdem o
Espaco i;
6.5-Sera afixado, em local préprio, a sinalética de identificagdo de cada utilizador;
6.6-Os utilizadores estdo impedidos de efetuar qualquer tipo de obra de adaptagéo
nas instalagfes cedidas;
6.7-A utilizagdo de publicidade por parte das empresas s6 podera ser instalada

mediante apresentagdo de um requerimento para o efeito a entidade gestora.
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7-Prazo

7.1-0 prazo de utilizacéo das instalagdes tera um periodo méaximo de 5 anos, sendo o

Protocolo renovado anualmente, até um maximo de 5 anos.



)
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CAPIiTULO VI

1-FUNCIONAMENTO OPERACIONAL
1.1-O secretariado operacional do Espaco i compete ao Municipio de Ponte de Sor,
nomeadamente ao GIPE.
1.2 Horario de funcionamento

9:00- 13:00 e das 14:00-18:00
1.3 Instalagbes Sanitarias:

a) Todas as empresas instaladas no Espago i devem zelar pela manutencio

do asseio e correta utilizagdo das instalacdes sanitarias.

b) As instalagbes devem ficar como encontradas e livres de quaisquer objetos

pessoais.
1.4 Copa / Cozinha

a) Todas as empresas instaladas no Espaco i devem zelar pela manutencéo

do asseio e correta utilizagdo da copa/ cozinha de apoio.

b) As instalagbes devem ficar como encontradas e livres de quaisquer objetos

pessoais.
1.5 A limpeza das areas comuns do Espago i compete ao Municipio de Ponte de Sor.
1.6 Sala de reuniéo:

a) sala de reunido pode ser utilizada por todas as empresas instaladas no
Espaco i, no ambito das suas atividades, e enquanto tal, mediante disponibilidade a
afixar através de mapa mensal emitido pelo GIPE e condicionada a pré-marcacio.

1.7 Espaco Co-working:

a) Acesso ao local mediante prévia autorizagdo da entidade gestora por

periodos definidos previamente.

CAPiITULO Vil

PROCESSO DE CANDIDATURA E SELECAO
1-Candidatura

1.1 A candidatura de uma entidade que pretenda instalar-se no Espaco i (fisica ou
virtualmente) é formalizada através da entrega de um formulario préprio aos quais
dever&o ser anexados os documentos requeridos ou outros que sejam pertinentes.

1.2 A ficha de candidatura devera ser obtida no site do Municipio de Ponte de Sor,
onde devera ser indicado a identificacéo e caraterizagéo da ideia de negdcio.

1.3 Para usufruir dos espagos de co-working deverdo os individuos interessados
manifestar interesse até 48 horas antes da instalagdo, mediante preenchimento de

formulario préprio e sujeito a aprovagdo daquele gabinete.
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2-Selegéo

2.1 A avaliagdo das candidaturas apresentadas € efetuada por equipa técnica do
Municipio. A avaliagdo sera feita no prazo méaximo de 15 dias Uteis a contar da
data de entrega da candidatura.

2.2 O Promotor podera, caso entenda ser necessario, solicitar ao candidato a entrega
de outros documentos que pensem ser pertinentes para realizacdo da avaliagao
da candidatura

2.3 O resultado do processo de avaliagdo sera comunicado ao candidato através de

carta registada e/ou e-mail.

3- Critérios de Selecédo

Na selecdo das candidaturas serdo utilizados os seguintes critérios, com a respetiva
ponderacao:

a) Objetivo do projeto; 10%

b) Adequagéo do projeto aos objetivos e caracteristicas do Espaco i; 15%

¢) Capacidade técnica e financeira do promotor;10%

d) Exequibilidade e viabilidade economica do projeto; 20%

e) Nuimero de postos de trabalho fixos e variaveis; 25%

f) Impacto local/resultados esperados;15%

g) Outros aspetos considerados relevantes face a natureza do projeto.5%

4-Reclamacgoes
4.1- As reclamacdes da deciséo tomada nos termos do n° 1 e 2 do capitulo VIII do
presente regulamento, para além de devidamente fundamentadas, terao que ser
remetidas @ Camara Municipal de Ponte de Sor através de carta registada no prazo
de 10 dias apos notificagdo da mesma.
4.2- A Camara Municipal decidira se mantém ou revoga a deciséo tomada, dispondo

para o efeito de 20 dias apos recegéo da reclamagao.

11



Espaco i — Acolhimento de empresas de servigos ~ MERCADO MUNICIPAL

CAPITULO IX

1-VALORES
1.1- Os utilizadores do Espaco i estdo obrigados ao pagamenio de um valor
correspondente uma taxa fixa de 5 €/m2 onde se inclui a prestagcdo dos Servicos
Gerais.
1.2- Todos os valores serdo indicados em Tabela a definir pela Camara Municipal
1.3- Quanto ao espago de co-working, estipula-se um valor diario de 2,5€/dia,

10€/semana ou 25€/més. Valor por espaco de trabalho individual.

CAPITULO X
SITUAGOES NAO PREVISTAS

Todas as situagdes e procedimentos ndo previsios nas presentes normas ficam

sujeitas a decisdo da Camara Municipal.
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Anexo |
Ficha de Candidatura

1- Identificagdo do Empreendedor

Entidade: NIF/ NIPC
Morada/Sede: |

Localidade: Codigo Postal:
Telemével: Telefone: Fax:

2. Caracterizacdo do Empreendedor

(nome, habilitagdes, idade, breve descricio da empresa/trabalho realizado,
informacdes relevantes)

3. Breve Descri¢do do Projeto

4. Tipo de Espago Pretendido

5.Data Prevista Para Instalacdo no Espaco i:

6. Prazo Necessério de Permanéncia no Espago i:

JUNTA: DOCUMENTQOS

13
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