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CADEPS — Centro de Apoio ao Desenvolvimento Empresarial de Ponte de Sor

Preambulo

O Centro de Apoio ao Desenvolvimento Empresarial de Ponte de Sor - CADEPS,
localizado na Unido das Freguesias de Ponte de Sor, Vale de Acor e Tramaga,
concelho de Ponte de Sor é fruto de uma parceria efetuada entre o Municipio de
Ponte de Sor e a Associacdo Comercial e Industrial de Ponte de Sor (ACIPS), tendo
como finalidade apoiar Entidades, Empresas e Empreendedores com projetos e ideias
com potencial econémico, que tenham interesse para o desenvolvimento e
competitividade local, colocando-os num mesmo espaco fisico e colocando ao seu
dispor um conjunto de servicos e gabinetes, de forma a contribuir com as condi¢des

necessarias para o seu desenvolvimento e sucesso.

Capitulo |
DEFINICOES

Promotor:
O Municipio de Ponte de Sor funcionard, por via de intervencao direta do Gabinete de
Inovagdo e Planeamento Estratégico (GIPE) , como entidade promotora do CADEPS,

entidade que promove a utilizacdo e a ocupacédo do espaco.

Gestéao:
O Municipio de Ponte de Sor cede a gestdo do espaco a ACIPS, no sentido desta
promover e gerir o CADEPS, bem como prestar todos 0s servicos necessarios a

atividade das empresas, entidades e empreendedores ai instalados.

Empreendedor:
Pessoa Singular ou Coletiva, titular de ideias ou projetos com potencial econémico,
que vise instalar-se no Centro de Apoio ao Desenvolvimento Empresarial de Ponte de

Sor, numa fase de “arranque” do projeto de negécio.

Gabinetes:

Areas individualizadas de instalacéo das empresas/empreendedores.
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Espacos Comuns:

S&0 0s espacos que poderédo ser partilhados pelos empreendedores instalados.

Capitulo Il

PARTE GERAL

Artigo 1°

Objetivo
O Centro de Apoio ao Desenvolvimento Empresarial de Ponte de Sor, adiante
designado por CADEPS, pretende ser um equipamento de exceléncia para a
instalacdo temporaria de Empresarios Individuais e/ou Micro e Pequenas Empresas,
capaz de responder as suas necessidades, proporcionando as condi¢des técnicas e
fisicas na sua fase de arranque, com projetos que sejam adequados ao
Desenvolvimento Econdmico do Concelho.
O CADEPS visa promover o empreendedorismo do Concelho de Ponte de Sor,
estimular a criacao de autoemprego, passar da ideia ao negdcio, contribuindo, assim,
para a fixagdo dos jovens a sua area de residéncia, fomentar a criacdo de empresas,
ser um parceiro qualificado no desenvolvimento sustentado do concelho de Ponte de
Sor.

Artigo 2°
Objeto
O presente regulamento visa o acesso, bem como dispde sobre as condigbes de

utilizacdo deste equipamento por parte dos empreendedores do CADEPS.

Capitulo I
GESTAO
Artigo 3°
Orgéos de Gestéo
A Gestdo do CADEPS é assegurada pela ACIPS — Associacdo Comercial e Industrial

de Ponte de Sor.

Artigo 4°
Competéncias do Orgédo de Gest&o
1- Coordenar a atividade do CADEPS, garantindo que os objetivos para que foi criado

sejam prosseguidos;
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2-Promover e implementar um conjunto de acdes e iniciativas para a dinamizacdo do
CADEPS com o intuito de reforcar o tecido empresarial do concelho de Ponte de Sor;
3-Estimular o aparecimento de novas parcerias com entidades locais, regionais e
nacionais que contribuam para a dinamizacdo do CADEPS;

4-Divulgar o CADEPS e o0s seus servicos, promovendo o espaco, dando-lhe
notoriedade e visibilidade publica, utilizacdo de plataformas de divulgacdo, meios de
comunicacgdo social, internet, correio eletronico, sites, redes sociais, entre outras.

5- A responsavel pela gestdo do CADEPS deverd reportar ao Municipio (GIPE), com
periodicidade trimestral, a atividade desenvolvida nos termos dos nidmeros anteriores
através de relatério onde conste nomeadamente, o ponto de situacdo dos instalados
fisica e virtualmente, o pagamento das rendas, novas candidaturas, assim bem como

outros assuntos relevantes.

Capitulo IV

LOCALIZACAO, INSTALACOES E SERVICOS
Artigo 5°
Localizacéo
O CADEPS, situa-se na Praga da Republica, n° 1, na Unido das Freguesias de Ponte

de Sor, Vale de Acor e Tramaga, no Concelho de Ponte de Sor.

Artigo 6°
Instalacdes

O espaco € composto por seis gabinetes, com a numeracdo e areas indicadas na

tabela:

Gabinete | Area

1 19,6m2
2 22.8m2
3 22.23m2
4 12.53m2
5 22.63m2
6 7.53m2
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Artigo 7°
Instalacao Fisica
O apoio prestado no ambito da instalacdo fisica passa por disponibilizar aos
empreendedores um espaco fisico onde poderdo os mesmos desenvolver a sua

atividade empresarial.

Artigo 8°
Instalagéo Virtual

1.A instalacdo virtual passa por permitir que os empreendedores tenham apenas a
sua sede fiscal no CADEPS, podendo também o0s mesmos recorrer a um servico de
reencaminhamento de correspondéncia digital e por correio.

2.0 CADEPS néo se responsabiliza por quaisquer extravios ou atrasos na entrega da
correspondéncia.

3.0 CADEPS também ndo se responsabiliza pelo licenciamento e obtencdo de
autorizacdes necessarias especificas ao funcionamento das atividades empresariais,
comprometendo-se estas a respeitar todas as normas aplicaveis, de qualquer

natureza legal.

Artigo 9°
Apoio ao Empreendedor
Todos os servigos a seguir enumerados poderdo ser de acesso aos empreendedores
beneficiarios, incluindo-se nestes os empreendedores fisicos e virtuais do CADEPS.
Assim, o empreendedor tera acesso aos seguintes servicos:

a) Disponibilizacdo de informacdo sobre criacdo de empresas,
formalidades e procedimentos;

b) Disponibilizacdo de informagao sobre sistemas de incentivo nacionais e
comunitarios e/ou outras fontes de financiamento;

c) Acesso a iniciativas que incentivem o empreendedorismo como a
organizacao de ag¢bes de formacdo, conferéncias, semindrios, sessdes
informativas e encontros que tenham como objetivo dotar os
empresarios e empreendedores com conhecimentos técnicos para o
desenvolvimento da sua atividade;

d) Acesso ao Roteiro de Estabelecimentos Comerciais do Concelho;

e) Disponibilizagdo de contactos estratégicos para o desenvolvimento das

atividades empresariais;
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f) Apoio ao nivel da criacdo do plano de negdcios e viabilidade econémica
da ideia de negdcio;

g) Prestar informacéo sobre formalidades legais, apoio juridico.

h) Elaboracdo de Candidaturas a sistemas de incentivos;

i) Apoio na formalizacédo de contratos de prestacado de servicos;

i) Apoio na selecdo de estagiarios para a atividade empresarial;

k) Auxilio na elaboracdo de candidaturas as medidas promovidas pelo
IEFP, I.P..

Capitulo V

Empreendedores e Atividades
Artigo 10°
Beneficiarios
Podem ser empreendedores beneficiarios do CADEPS todas as pessoas individuais
ou coletivas, desde que sejam titulares de ideias ou novos projetos, com potencial
econémico e que contribuam para o desenvolvimento local, tendo como objeto a sua

implementacdo empresarial.

Artigo 11°

Atividades
1.0s empreendedores do CADEPS terdo que desenvolver a sua atividade nas areas
de prestagéo de servicos definidas pelos 6rgdos promotor e gestor, que se adequem
as caracteristicas do projeto.
2.Todas as atividades desenvolvidas no CADEPS tém de ser regulamentadas por um
CAE.

Capitulo VI

Instalagcdo dos Empreendedores
Artigo 12°
Protocolos de Utilizag&o
Os empreendedores, a entidade promotora e a entidade gestora celebrardo um
Protocolo de Cedéncia de Utilizagdo de Espaco, onde serd definido o espaco,

equipamentos a ceder e respetivas condicoes.
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Artigo 13°
Cedéncia de Espaco a Terceiros
E expressamente vedado aos empreendedores instaladas arrendar, ceder, ou por
qualquer forma ou titulo onerar espaco e/ou equipamentos cedidos, sob pena de

resolucéo imediata do protocolo celebrado.

Artigo 14°
Cedéncia da Posicéao Protocolar
E expressamente vedado aos empreendedores utilizadores ceder a sua posicéo

protocolar ou qualguer dos direitos e obrigacées no ambito do presente Regulamento.

Artigo 15°
Direitos dos Empreendedores
Os Empreendedores tém o direito a usufruir em plenitude do gabinete e equipamento
cedido e a utilizar os espac¢os comuns, segundo as condi¢des estabelecidas.

Artigo 16°
Obrigagdes dos Empreendedores
1 -Os Empreendedores do CADEPS estéo obrigados a:

a) Ao cumprimento de todas as disposi¢fes constantes no Regulamento e nos
Protocolos de Cedéncia de Utilizagéo de Espaco.

b) Nao utlizar os espagos cedidos para atividade diferente da atividade
profissional.

c) Fazer uma utilizacdo prudente e criteriosa das instalagbes bem como do
equipamento cedido.

d) Manter o seu gabinete em bom estado de funcionamento e asseio.

e) Entregar, findo, por qualquer causa de resolucdo do protocolo, as instalagfes
e equipamento em bom estado de conservagéao, limpeza e funcionamento.

f) Dar imediato conhecimento ao Gestor logo que tome conhecimento de alguma
situacdo que impligue ou possa implicar uma deterioracdo ou mau
funcionamento dos espagos e equipamentos.

g) Se ocorrer sinistro, ou outro facto, de que resulte a perda total do objeto cedido
0 presente protocolo caducara imediata e automaticamente.

h) Os danos causados durante o exercicio das atividades importardo sempre na
reposicdo dos bens danificados no seu estado inicial ou no pagamento do

valor dos prejuizos causados.
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i) E da inteira e exclusiva responsabilidade dos Utilizadores a seguranca interna
do gabinete disponibilizado e de quaisquer bens ou equipamentos nele
existente, ndo podendo o Promotor, e Gestor salvo quando lhe sejam
diretamente imputaveis a titulo de culpa, ser responsabilizado por quaisquer

danos causados no mesmo.

Artigo 17°

Acesso as Instalacdes
1-A utilizacdo das instalacdes obedecerd a horarios estabelecidos pela entidade
gestora.
2-O acesso as instalagfes, podera ser feito fora da hora normal de funcionamento,
mas apenas pelos colaboradores das entidades empreendedoras instaladas e
mediante identificacéo.
3-E totalmente proibido fumar dentro de qualquer das instalacbes que compdem o
CADEPS.
4-Sera afixado, em local proprio, a sinalética de identificacdo de cada empreendedor
utilizador.
5-Os empreendedores do CADEPS estdo impedidos de efetuar qualquer tipo de obra
de adaptacao nas instala¢gdes cedidas.
6-A utilizacdo de publicidade por parte dos empreendedores instalados s6 podera ser
instalada mediante apresentacdo de um requerimento para o efeito a entidade
gestora.
7-A entidade gestora reserva-se o direito de inspecionar os espacos cedidos para
comprovar o seu estado de conservacdo e de ordenar as reparacdes que considere
necessarias para repor as instalacdes nas condicdes em que se encontravam a data

da entrega.

Artigo 18°
Prazo

1-O prazo de utilizacdo das instalacdes por parte dos empreendedores do CADEPS
terd um periodo maximo de 2 anos.

2-Caso, algum empreendedor, dentro dos prazos estipulados obtenha condicBes para
se lancar no mercado, devera abandonar as instalacbes de modo a que o CADEPS
possa dar resposta a outros pedidos de utilizacao.

3- Apoés estar concluido o prazo maximo de dois anos de utlizagdo, caso o
empreendedor mantenha o interesse em continuar a utilizar o espaco, € ndo haja

outros interessados no espaco, podera requerer a renovagdo do prazo maximo inicial
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por iguais periodos de 2 anos. Neste caso o valor da renda mensal a pagar sera
atualizada em cada renovac¢do com um acréscimo de 50%.
4- O requerimento previsto no nimero anterior devera ser dirigido a entidade gestora

e objeto de avaliacdo conjunta por aquela e pela entidade promotora.

Capitulo VII

Artigo 19°
FUNCIONAMENTO OPERACIONAL
1-O secretariado operacional do CADEPS compete a ACIPS.
2- O Horario de funcionamento do CADEPS é o seguinte:
a) 9:00- 13:00 e das 14:00-20:00
3.Quanto as Instalagbes Sanitarias:
a) Todas os empreendedores instalados no CADEPS devem zelar pela
manutenc¢do do asseio e correta utilizagdo das instala¢des sanitarias;
b) As instalagBes devem ficar como encontradas e livres de quaisquer objetos
pessoais.
4-A limpeza das areas comuns do CADEPS compete ao Municipio de Ponte de Sor.
5-A sala de formacgéo esta localizada na Sede da ACIPS, podendo ser utilizada por
todas as entidades instaladas no CADEPS, no ambito das suas atividades, e
enquanto tal, mediante disponibilidade a afixar através de mapa mensal emitido pela
ACIPS e condicionada a pré-marcacao.
6 — A Sala de Reunifes pode ser utilizada por todas as entidades instaladas no
CADEPS, no ambito das suas atividades, mediante disponibilidade e pré-marcacéo.

Capitulo VI

PROCESSO DE CANDIDATURA E SELECAO
Artigo 20°
Candidatura
1. Os projetos candidatos devem ser acompanhados dos seguintes documentos:

a) Formulério de candidatura a disponibilizar pela entidade gestora (ANEXO 1);

b) Curriculum vitae do(s) promotor(es);

c) Fotocopia do bilhete de identidade ou cartdo de cidaddo ou titulo de

residéncia;

d) Fotocépia do cartdo de identificacao fiscal,
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e) Certiddbes comprovativas da situacdo tributaria regularizada perante a
Seguranca Social e Financas;
f) Descricdo do projeto candidatado;
g) Outros documentos entendidos relevantes, entretanto, definidos pela entidade
gestora.
2. Tratando-se de empresas ja formalmente constituidas deverd ser entregue a
certiddo permanente e as certidées comprovativas da situagao tributéria regularizada
perante a Seguranca Social e Financas.
3. Declaracdo, devidamente assinada, em como tem conhecimento e aceitam 0s
termos do presente regulamento.
4. Na fase de selecdo das candidaturas, o Juri poder& exigir a apresentacao de outros
documentos considerados relevantes, sendo sempre salvaguardada a respetiva

confidencialidade.

Artigo 21°
Selecéo
1. A avaliacdo das candidaturas apresentadas € efetuada em conjunto pelas
entidades promotora e gestora do CADEPS.
2. A avaliacdo sera feita no prazo méximo de 30 dias Uteis a contar da data de
entrega da candidatura.
3. O resultado do processo de avaliagdo serd comunicado ao candidato através de

carta registada com aviso de rececao ou via correio eletronico.

Artigo 22°
Critérios de Selecéo

Na selecdo das candidaturas serdo utilizados os seguintes critérios, com a respetiva
ponderacao:

a) Obijetivo do projeto:10%

b) Grau de inovacéo ou diferenciacdo do produto/servico:10%

¢) Adequacdao do projeto aos objetivos e caracteristicas do CADEPS: 15%

d) Capacidade técnica e financeira do promotor:10%

e) Exequibilidade e viabilidade econémica do projeto: 10%

f) NUmero de postos de trabalho fixos e variaveis: 20%

g) Impacto local/resultados esperados: 20%

h) Outros aspetos considerados relevantes face a natureza do projeto: 5%
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Artigo 23°
Reclamacbes
1-As reclamacdes da decisdo tomada nos termos do presente Regulamento, para
além de devidamente fundamentadas, terdo que ser remetidas a entidade gestora
ACIPS, através de carta registada com aviso de rececdo no prazo de 10 dias apds
notificacdo da mesma, ou via correio eletrénico.
2-As entidades promotora e gestora decidirdo se mantém ou revogam a decisao

tomada, dispondo para o efeito de 10 dias ap0s a rececao da reclamacéo.

Capitulo IX
VALORES

Artigo 24°
Contrapartida Financeira

1-Todos os empreendedores do CADEPS deveréo ser associados da ACIPS.

2-Os empreendedores do CADEPS estdo ainda obrigados ao cumprimento do
pagamento a ACIPS de uma renda mensal correspondente a prestacao dos Servigos
de Gestédo Gerais do CADEPS, no valor de cinquenta euros, sendo que no caso de
utilizacdo de espaco fisico, acresce uma taxa no valor de cinquenta céntimos, por m2
do espaco atribuido.

3-Estes valores podem ser atualizados por acordo entre a entidade promotora e a

entidade gestora.

Capitulo X

Regime sancionatorio

1- O ndo pagamento da renda mensal, por periodo igual ou superior a 3 (trés) meses,
daré lugar a resolucéo do protocolo de utilizacdo do espacgo, nos termos gerais do
regime do arrendamento urbano para fins ndo habitacionais.

2- A nao utilizacdo do espaco por periodo igual a 60 dias seguidos ou interpolados,
sem justificacdo considerada atendivel pelo Promotor e Gestor do espaco, dara lugar

a resolucao do protocolo de utilizagdo do espaco.
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SITUACOES NAO PREVISTAS
Artigo 25°
SituacBes nao previstas
Todas as situacdes e procedimentos ndo previstos no presente Regulamento ficam

sujeitos a decisdo das entidades gestora e promotora do CADEPS.

Capitulo Xl
NORMAS TRANSITORIAS
Artigo 26°
Norma Transitéria
A presente redacdo do regulamento € aplicAvel aos Protocolos de Cedéncia de
Espaco celebrados apds a sua entrada em vigor.
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ANEXO |

FICHA DE CANDIDATURA

| Identificacéio do candidato

Nome/Entidade:

NIF/NIPC: CAE:
Morada:

Localidade: Cadigo Postal:
Telemovel: Email:

1. Caraterizacdo do Empreendedor( sumario descritivo da atividade
desenvolvida ou a desenvolver).

2. Objetivo do projeto
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3. Grau deinovacgéo ou diferenciacédo do produto/servigo

4. Adequacao do projeto aos objetivos e caracteristicas do CADEPS

5. Capacidade técnica e financeira do Empreendedor/a
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6. Exequibilidade e viabilidade econémica do projeto

7. Numero de postos de trabalho fixos e variaveis

8. Impacto local/resultados esperados

9.0utros aspetos considerados relevantes face a natureza do projeto
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10.Tipo de espaco pretendido

11. Data prevista para instalacdo no CADEPS e prazo de permanéncia

Ponte de Sor, de de 2022

O Candidato
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