Departamento Agao Social, Educagao, Cultura e Desporto
Divisao de Cultura e Turismo

Biblioteca Municipal de Ponte de Sor

Norma reguladora de ofertas, doagdes e legados

[Biblioteca Municipal de Ponte de Sor]

Nota Justificativa

As ofertas, doagdes e legados de documentos sdo uma forma legitima de atualizar e
enriquecer as cole¢des da biblioteca publica. Porém, a gestdao destas praticas nem
sempre é facil e pacifica, pois que os objetivos dos doadores nem sempre convergem
com os objetivos do servi¢o beneficiado; por vezes, tal acontece devido a natureza dos
documentos em causa e as condicGes eventualmente impostas pelos doadores,
nomeadamente quanto a necessidade de manter a integridade da cole¢do doada ou
quanto a forma de a disponibilizar ao publico. Outras vezes, trata-se de documentos
entregues por particulares, que, por algum motivo se querem desfazer deles; ha
também a documentacdo proveniente de bibliotecas particulares que versam
tematicas especificas e que ndo se adequam a missdo e aos objetivos da biblioteca
publica. Esta deve acautelar, junto da respetiva tutela, o direito de aceitar apenas as
ofertas, doacdes e legados de documentos que se enquadrem nos critérios definidos
na sua politica de Gestdo de Colec¢des, respeitando as diretrizes do Manifesto da
UNESCO para as Bibliotecas Publicas.

Preambulo

Sendo a Biblioteca Municipal de Ponte de Sor um organismo sob a tutela da Camara
Municipal de Ponte de Sor, cabe a esta, no ambito da organizacdo e funcionamento
dos seus servicos e no da gestdo corrente, aceitar doacdes, legados e herancas a
beneficio de inventario (nhorma habilitante: alinea j) do n21 do art.332 da Lei n275/2013
de 12 de setembro). Com vista a agilizar o processo exposto, é criada a presente Norma
que ird presidir a aceitacao das ofertas, doagdes e legados a Biblioteca Municipal de
Ponte de Sor impondo critérios de qualidade e adequacgao as necessidades dos seus
utilizadores (ver Regulamento, Capitulo llIl, Artigo 62), que justifiquem e salvaguardem
a decisdo tomada pelos técnicos da Biblioteca.



DefinigGes

1 - Entende-se por Oferta e Doacdo' a entrega a biblioteca de um documento ou
conjunto de documentos, a titulo gratuito e irrevogavel, por vezes acompanhada de
certas obrigacdes ou condic¢des, tendo a biblioteca a faculdade de a recusar;

2 - Entende-se por Legado' a disposicdo feita por testamento, atribuindo a biblioteca
um documento ou conjunto de documentos, por vezes acompanhada de certas
obrigacdes, tendo a biblioteca beneficidria a faculdade de o recusar.

3 - Doravante, as ofertas, doag¢des e legados serdao genericamente referidos como
Oferta.

4 - Doravante, a Biblioteca Municipal de Ponte de Sor sera referida como BMPS.

Procedimento

1 - A intencdo de Oferta a BMPS manifestada por um particular ou uma instituicao
devera ser apresentada por escrito, através do preenchimento do formuldrio Termo de
Doacdo/Legado, anexo a este documento, disponibilizado pelos servicos da BMPS,
contendo as seguintes informagdes:

a) Para as monografias (livros): titulo, autor, ano de publicacdo e volume se
existir;

b) Para as publicagdes em série (jornais e revistas): titulo, ano ou volume,
numero e ano de publicacdo.

2 - Os documentos aceites poderdo, ou nado, ser integrados na colecao da BMPS apds o
devido tratamento bibliografico, mas ndao deverao constituir colegdes especiais.

3 - No caso dos documentos que, apds a avaliagdo, ndo cumpram os requisitos
necessarios, poderdo ser encaminhados para outras instituicdes, doados ao publico, ou
enviados para reciclagem.

4 - Os documentos recebidos na BMPS de forma avulsa, esporadica ou sem qualquer
contacto prévio por parte do doador, serdo submetidos ao mesmo processo de
avaliagdo. Porém, nestes casos que devem ser evitados, nao havera lugar a assinatura
de um Termo de Doac¢do/Legado nem se dara qualquer justificacdo quanto ao destino
dos itens em causa.

5 - Salvo acordo em contrario, o transporte da Oferta assim como os eventuais
encargos sao da responsabilidade do proponente.

6 - Aquando da criacdo da existéncia informatica no catalogo da BMPS, devera ser
identificada a proveniéncia do item, desde que o doador ndo exija o0 anonimato.

7 - Critérios de selecdo e condicdes gerais de aceitacdo de Ofertas:

a) Obras impressas, em bom estado de conservag¢do, com pertinéncia para os
utilizadores;



b)

d)

f)

g)
h)

Livros técnicos, com data de edicdo recente e em bom estado de estado de
conservagao;

Obras de ficcdo e ndo ficcdao, de edicdo recente e, excecionalmente, com
edicdo mais antiga se se tratar de classicos reconhecidos;

Obras com um valor intrinseco para o fundo local;

Obras raras ou especiais, incluindo documentos com valor histérico;

Obras com caracteristicas especiais, nomeadamente anotag¢bes ou
dedicatérias de notaveis;

Obras reconhecidas pela autoridade do autor, do editor e do tradutor;
Colegdes de jornais e revistas com relevancia para a comunidade servida,
incluindo colecbes completas de periddicos locais, inexistentes em suporte
digital;

Obras escritas ou traduzidas em lingua portuguesa. Excecionalmente, podem
admitir-se obras em lingua estrangeira com vista a integracdo na secgao
especifica para leitores estrangeiros.

8 - Critérios de selecdo e condi¢Oes gerais de ndo aceitacao de Ofertas:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
8)
h)

Obras impressas em mau estado de conserva¢ao, nomeadamente rasgadas,
incompletas, sem capa, sujas ou amarelecidas;

Obras impressas que se encontram digitalizadas e acessiveis online
gratuitamente;

Manuais escolares;

Bibliografia especializada, editada ha mais de 10 anos;

Jornais e revistas correntes;

Jornais e revistas sem interesse para a comunidade local;

Documentos fotocopiados;

Programas informaticos e documentos sonoros, audiovisuais e multimédia.

9 — O técnico responsavel pelo processo de avaliagdo técnica que determina o destino

dos documentos doados devera finalizar o processo, assinando o documento Termo de

Doacgdo/Legado (anexo ).

10 - Os casos omissos neste documento normativo serdo resolvidos pela Camara

Municipal de Ponte de Sor.

"In FARIA, Maria Isabel, PERICAO, Maria da Graca — Diciondrio do Livro: da escrita ao livro eletrdnico.
Coimbra: Edi¢des Almedina.

T bid.



Anexo 1 - Formulario de proposta e entrega de doagdo ou legado frente e verso

Irdormag o sobe & o bratameno de dados pessoals | Regulamento Geral de Protego de Dados [RGPD - e gulamsento [EL) 20 16/679]

Da acordo com o RGPD, 0 BAumiphs, & nquanto nespon sivel paba trataments, nforma que a fnabdade do Tammen dos dados pessoas recoiidos & & eopressa no presen e fonmaldno

TERMO DE DOAGAQ/ LEGADO

FORMULARIO DE PROPOSTA E ENTREGA DE DOAGAD OU LEGADO
BIBLIOTECA MURNICIPAL DE PONTE DE SOR

Ex.m(a/o) Senhor(a)
Presidente da Cdmara Municipal de Ponte de Sor

(nome do proponente)

Cartdo de Cidaddo/ Bl n2 MIF n.2 Telemaovel
Morada Codigo Postal -
Localidade Email

Wem doar/ legar (riscar o que ndo interessa) & Biblioteca Municipal de Ponte de Sor, o5 documentos
descriminados no verso, num total de:

Tipo de documento Livros Quantidade

Jomnais/ Revistas Quantidade

Declaro que tomei conhecimento das Mormas de aceitacdo de doacdes e, nesta medida, reconheco a
Biblioteca Munidipal de Ponte de Sor o direito de analisar os documentos recebidos e decidir do seu
destino, tendo em conta o desenvolvimento sustentavel da sua colegao.

Apos a avaliagdo técnica, autorizo a Biblioteca Municipal de Ponte de Sor a ndo integrar o que ndo for
conveniente, no seu acervo bibliografico.

Declaro que aceito/ ndo aceito (riscar o que nio interessa) que a minha identificacdo conste nos registos
eletranicos dos documentos por mim doados) legados (riscar o que ndo interessa).

Dou o meu consentimento expresso [cfr. Ar.62, n.%1. ala) do RGPD] para o tratamento dos meus
dados, por parte do Municipio de Ponte de Sor, no ambito do presente Formulario.

Ponte de Sor, de de 20
O doador
[fszinatura conforme Cart3o de Cidsd3ol Bl)

Reservado aos servigos Ident. Data:

N2 Docs Integrado no Acervo da BMPS

N2 Docs Enviado para reciclagem

M2 Dacs Qutros

0 Técnico Responsavel:
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PONTEFSOR

TERMO DE DOACAO/ LEGADO

Identificagdo dos documentos para oferta

=  Para os livros: titulo, autor, ano de publicagdo e volume se existir.
=  Para os jornais e revistas: titulo, ano ou volume, nimero e ano de publicagdo.

Reservado
ao servigo
técnico

Titulo

Autor

Ano/ num. / vol.
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